INFOQRME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2023

Lie. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Generat

Tengo el agrado de dirlginme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Jose Andres Franco Carias Cul 2306 93296 0108
Nuamero de contrato: DGDCFC-029-082-2023 Acuerdo Ministerial; 18-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 85109606
Nitmero de Foctura: 4244654535 Serie: 0F669D59
Honorarlos Mensuales: Q 6,548.39 Pericdo del Informe: Del 03/01/2023 al 31/01/2023
Monto Total del Contrate Q 27,548.39 Plazo del Contrato: 03/0112023 ol 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: ’ DIRECCIGN DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrate: *EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnlcos para la Direcclén de Participacién

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalechmiento de las Culturas del
Ministerlo de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligencia y con arregle a lus prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin
ser estas limitatkas, sino enunciativas, (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la formuladdn del Plan de Trabaje Anual del Proyecto Nadional de Cesas de Desarrolio Cultural que ncluya objetivos, resultados, metodologias,

2 cronograma y ruta de accidn para la coordinaclén de las Casas de Desarrolla Cultural a nivel teritorial.
b Apoyé won la planificacidn, coordinacién v logittica de eventos culturales a nivel de pal, medionte el Proyecto de Casas de Desarrollo Culttral, cuando sea
" Designoda por la jefatura inmediata.
Apoyé en la atencién de los requerimientos del Departamento de Gestién para las diferentes actividades que se realizan mediante el Proyecto de Cosas de
€  Desarrollo Cultural.
d Apoyé en la coordinacién, control y menitoreo sobre la adminbitracién de los activos fijos askgmades a las Casas de Desarrollo Cultural pera garantizar ef

fundonamiento y logro de los objetivos,

Apoyé femaulando planes de actividades, memorias de labores, RUUN e informe de liquidacién de eventos con financiamiento presuptestario a trauss del
®  Proyecto de Cases de Desarrollo Cultural,

Apoyé con la generacién v planteamiento de cronogramas de trabajo que enlacen las diferentes acciones con presupuesto v sin presupuesto realizadas por las
Casas de Desarrollo Cultural.

g Apoyéen laelaboracién de informes solicitados por las diferentes dependencias Intemes y externas ol Minkterio segiin sean los requerimientos,

Apoyé ol fadllitar hermamientas que permita al equipo territerial proporcionar y dar respuesta a los diferentes solicitudes emanadas por la Direccién de
Participacién Ciudadana,

3 Apové con el monitoreo de Informacidn registrada en el Sisterng de Informacién Cultural SIC, aportado por las Catas de Desarrolla Cuttural.

Apoyé en la revisién, andlists v presentacidn de propuestas de mejoras de los acciones priorizadas en las Calendarizaciones mensucdles por ks Casas de Desarrollo
k Culturcl a nivel de regién.

k. Apoyé en [ coordinadén Intra e internstitucional de las acclones realizadas por las Casas de Desamolle Cultural,

l. Apoyé en la eloboracién y cumplimiento del plan de monitoreo temitorial, levantando un expediente por case para la evaluacién trimestral,

Apoyé en la organizacidn, coordinaclén y ejecucién de proceses formativos, educativos y culturales como mecanismo de induccidn al personal de auevo ingreso
M. ontodo lo relacienado al accionar del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,




Apoyé con la coordinacién estratégica y el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanes para facilitar el logro de los objetivos

planteados en el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la coordinacién con Comunicacién Social para la difusién y divulgacién de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé con la sistematizacién de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, y su presentacién cuando sea requerido.

Apové al dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que sean competencia del Proyecto de

Casas de Desarrollo Cultural.

Jose Andres Franco Carias

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
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Licda, Mariela Alejandra Morataya Contreras
Directora de Participacion Cludadana
Direccion General de Desarrallo Cultural
Y Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES




